
 
 

Programme de formation :  
J’apprends à utiliser MonClub 1 et 2 

 
 
 
Objectif de  
formation 

Configurer son espace MonClub et devenir autonome sur 
le logiciel (intermédiaire) 

 
 
Objectif n°1 Configurer le logiciel MonClub (intermédiaire) 

Objectif n°2 Administrer les dossiers d’adhérents et l’administratif de 
l’association (intermédiaire) 

Objectif n°3 Organiser la vie du club (intermédiaire) 

 
 
Public Présidents d’associations, salariés, bénévoles 

Pré-requis Avoir souscrit à un abonnement au logiciel MonClub, en être 
utilisateur 

Durée 14,5 heures 

Tarif et conditions Tarif formation : 1300€ HT (Mille trois cents euros hors taxes) 
Tarifications supplémentaires : 

-​ Formation en visio en semaine après 18h : 60€ par module 
de formation 

-​ Formation en visio le samedi : 100€ par module de 
formation 

-​ Formation en présentiel en semaine : 100€ par module + 
coûts transport et hébergement du formateur à la charge du 
club 

-​ Formation en présentiel le samedi : 120€ par module de 
formation + coûts transport et hébergement du formateur à 
la charge du club 

-​ Formation en présentiel en semaine après 18h : 160€ par 
module de formation + coûts transport et hébergement du 
formateur à la charge du club 
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Modalités En distanciel en visio, ou en présentiel dans les locaux du 
commanditaire ou de l’organisme de formation.  

-​ Des modules de formation à la configuration du logiciel 
-​ Un module de formation post-configuration 
-​ Un module de formation à l’utilisation du logiciel au quotidien 

et préparation au lancement 
 
A NOTER : Dans le cas d’une formation en visio, se munir d’un 
ordinateur avec accès internet, caméra et micro. 

 
 
Approche 
pédagogique Cette formation allie théorie et expérimentation pratique sur des 

cas concrets, amenés à se produire dans le cadre de l’utilisation 
quotidienne du logiciel : il s’agit d’un apprentissage basé sur des 
situations réelles que rencontre l’association dans son 
fonctionnement.  

La spécificité des rôles de chaque participant au sein de 
l’association est traitée dans une approche personnalisée. 

Méthode 
pédagogique -​ Une première étape théorique pour préparer le terrain 

-​ Des travaux pratiques en sous-groupes avec des mises en 
situations et des simulations 

-​ Une seconde étape théorique pour approfondir les 
connaissances et bonne pratique dans l’utilisation du 
logiciel 

-​ Des questionnaires ludiques pour faire le point 

Tout cela grâce à une équipe de formateurs et de coachs 
expérimentés.  

Une approche bienveillante et active pour que chaque participant 
puisse apprendre à son rythme et évoluer dans son utilisation du 
logiciel. 

Evaluation -​ Evaluation des acquis sous la forme d’exercices de mise en 
situation et de questions réponses en tour de table 

-​ Echanges de questions/réponses sur la configuration 
-​ Vérification du paramétrage 
-​ Correction du paramétrage accompagnée par le formateur 

 
A l’issue de la formation : questionnaire d’évaluation de la 
formation et remise d’une attestation de formation. 
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Renseignements et inscriptions 

 
Prochaine session de formation disponible : accessible à tout moment sur 
demande du commanditaire 
 
L’inscription à cette formation est accessible dès lors que les bénéficiaires sont 
utilisateurs du logiciel MonClub.  
 
Pour vous inscrire à cette formation, contactez nous à l’adresse suivante : 
hello@monclub.app en nous précisant les informations suivantes :  

-​ Nom de votre association/club 
-​ Votre contexte et votre besoin 
-​ Si vous souhaitez faire une demande de financement auprès d’un OPCO 

 
Nous prendrons contact avec vous dans un délai d’une semaine, afin de bien 
comprendre votre demande et échanger avec vous autour des éventuels ajustements 
nécessaires pour votre formation. 
 
N’hésitez pas à nous faire part de vos contraintes ou besoins spécifiques. Notamment si 
vous pensez être en situation de handicap : écrivez à samantha@teamr.eu et 
alexis@teamr.eu (référents handicap chez MonClub) pour la prise en compte des 
contraintes liées à votre situation et la mise en place de moyens adaptés. 
 
Une fois votre demande d’inscription validée, vous recevrez un formulaire à compléter, 
qui nous permettra d’établir une convention de formation à signer, pour finaliser votre 
inscription. L’équipe formation vous guidera pour la suite. 
 

 
Déroulé détaillé du contenu de la formation 

 
 

MODULE 1 

Prendre connaissance du logiciel et être accompagné dans le paramétrage 

Le formateur présente l’ensemble des étapes de configuration du logiciel, en adaptant les 
explications aux spécificités de fonctionnement du bénéficiaire et de sa structure. 
 
Le bénéficiaire paramètre son espace lors d’un temps pratique, accompagné par le 
formateur. 
Des exercices et cas pratiques visant à finaliser la configuration de la plateforme, seront 
demandés au bénéficiaire lors du module 2. Il conviendra de noter les différentes 
interrogations découlant de ce travail. 
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MODULE 2 

Temps de configuration 

Le bénéficiaire complète et finalise la configuration de sa plateforme. Des supports 
pédagogiques écrits et tutoriels vidéo sont également à sa disposition pour simplifier la 
prise en main. Le bénéficiaire est accompagné de son formateur afin d’effectuer une 
configuration conforme. 

 
 

MODULE 3 

Formaliser le paramétrage 

Le formateur vérifie la configuration apportée par le bénéficiaire et identifie les 
potentielles corrections et améliorations à mettre en place. 
 
Le formateur présente au bénéficiaire les points d’amélioration et correctifs nécessaires 
dans la configuration de la plateforme, et les éventuelles modifications sur la 
configuration sont effectuées en accord avec le commanditaire. 
 
Le bénéficiaire et le formateur abordent ensemble les questions du bénéficiaire afin de 
finaliser l’assimilation de la configuration du logiciel par le commanditaire. 
 

 
 
 
 

MODULE 4 

Savoir utiliser le logiciel au quotidien 

Le formateur présente, et explique au bénéficiaire le fonctionnement de l’ensemble des 
fonctionnalités du logiciel (hors configuration) qui lui permettront de gérer sa structure 
(inscription des adhérents, communication, gestion des règlements, utilisation de l’app). 
 
Le bénéficiaire effectue ensuite des simulations, lors d’un temps pratique encadré par le 
formateur, visant à reproduire des cas réels d’utilisation du logiciel au quotidien. 
 
Le formateur s’assure ensuite que l’ensemble des informations communiquées au 
bénéficiaire sont comprises, et lui présente les différents supports pédagogiques à sa 
disposition après la formation. 
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